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BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA PER TITOLI ED ESAMI PER L'ASSUNZIONE A TEMPO
DETERMINATO DI 1 UNITA DI PERSONALE DI AREA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, PER LA
SOSTITUZIONE DELLA DIPENDENTE ASSENTE PER CONGEDO DI MATERNITA E PARENTALE.

IL PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO NAZIONALE DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI
In esecuzione della delibera n.155 in data 15 aprile 2014,

RENDE NOTO

Art. 1 - Indizione selezione

E indetta una selezione per titoli ed esami per I'assunzione a tempo determinato di 1 unita di
personale di area C, posizione economica, C1 per la sostituzione della dipendente, assente per
congedo di maternita e parentale, per I'esecuzione di tutte le attivita lavorative connesse
all'ufficio di segreteria.

Art. 2 - Termine di presentazione delle domande

Le domande di ammissione alla selezione, redatte su carta semplice e in lingua italiana, dovranno
essere indirizzate alla sede del Consiglio dell’Ordine Nazionale dei dottori agronomi e dei dottori
forestali (Conaf), via Po, n.22 — 00198 ROMA e spedite a mezzo di raccomandata con avviso di
ricevimento o inviate tramite Pec personale a protocollo@conafpec.it o presentate direttamente
all’'ufficio protocollo entro e non oltre le ore 12.00 del trentesimo giorno dalla data di
pubblicazione del presente bando su www.conaf.it

Le buste contenenti le domande di ammissione ed i documenti di partecipazione alla selezione
devono prevedere sulla facciata in maniera chiara e leggibile, I'indicazione “CONTIENE DOMANDA
PER PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PUBBLICA PER TITOLI ED ESAMI PER L'ASSUNZIONE A
TEMPO DETERMINATO DI 1 UNITA DI PERSONALE DI AREA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, PER LA
SOSTITUZIONE DELLA DIPENDENTE ASSENTE PER CONGEDO DI MATERNITA E PARENTALE”.

Il Conaf non assume responsabilita per la dispersione di comunicazioni dipendenti da inesatte
indicazioni del recapito del concorrente, oppure da mancata o tardiva comunicazione del
cambiamento di indirizzo indicato sulla domanda, né per eventuali disguidi postali o telegrafici o
comunque non imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.

Scaduto il termine di presentazione delle domande, il Responsabile f.f. della segretaria, procedera
al loro esame ed alla valutazione di tutti gli elementi che incidono sull’ammissione al concorso,
promuovendo, ove necessario, la regolarizzazione delle domande e dei documenti affetti da vizio
sanabile o I’esclusione dei candidati per mancanza dei requisiti o per vizi insanati o insanabili.

Art. 3 - Trattamento economico
Al dipendente sara corrisposto il trattamento economico previsto, per l'area C, posizione
economica C1, dal CCNL del personale non dirigente del comparto degli Enti Pubblici non
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Economici, oltre alla quota di assegno per nucleo familiare, se ed in quanto dovuto ed eventuale
trattamento economico accessorio nella misura prevista dalla normativa vigente.

Art. 4 - Rapporto di lavoro
Il candidato in posizione utile per I'assunzione dovra assumere servizio come da contratto
individuale di lavoro che verra stipulato a seguito dell’approvazione della graduatoria finale.

Art. 5 - Requisiti per 'ammissione
Ai fini dell’'ammissione alla selezione é richiesto il possesso dei seguenti requisiti:

1. cittadinanza italiana o appartenenza ad uno degli Stati membri dell’Unione europea, fatte salve
le eccezioni di cui al DPCM 07 febbraio 1994 e le limitazioni indicate all’articolo 38 del Decreto
Legislativo 30 marzo 2001, n. 165;

2. idoneita fisica all'impiego; 'amministrazione ha facolta di sottoporre a visita medica di controllo
i vincitori del concorso in base alla normativa vigente, fatta salva la tutela dei portatori di handicap
di cui alla legge 104/92;

3. godimento dei diritti civili e politici;

4, non aver riportato condanne penali o altre misure che escludano la nomina o siano causa di
destituzione da impieghi presso Pubbliche Amministrazioni;

5. Titolo di Studio: Laurea in Giurisprudenza, Scienze Politiche, Economia e Commercio o
equipollenti;

L’amministrazione garantisce parita e pari opportunita tra uomini e donne per l'accesso ed il
trattamento sul lavoro, ai sensi del D. Lgs. 11-4-2006 n. 198.

Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito dal presente
bando per la presentazione della domanda di ammissione.

Art. 6 - Domanda di partecipazione alla selezione

La domanda di partecipazione alla selezione deve essere redatta in carta libera, secondo il fac-
simile allegato e debitamente sottoscritta dall’aspirante, con allegato, a pena di esclusione, la
fotocopia del documento di identita.

Ai sensi dell’articolo 39 del DPR 28.12.2000, n. 445, non é richiesta 'autenticazione della firma del
candidato.

Qualora le indicazioni contenute nella domanda risultino incomplete o irregolari e il concorrente
non provveda al loro completamento o alla regolarizzazione entro i termini che gli saranno
assegnati, si procedera all’esclusione, automatica, del medesimo dalla selezione. Non & sanabile e
comporta l'esclusione dal concorso I'omissione, nella domanda, della firma del concorrente.

Art. 7 - Documentazione a corredo della domanda

Alla domanda dovranno essere allegati:

a) copia del titolo di studio richiesto dal bando;

b) tutti gli ulteriori titoli di studio, servizio, culturali e vari che il candidato ritenga utili per la
valutazione;
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¢) curriculum formativo indicante tutte le esperienze di studio, lavorative e culturali del candidato,
datato e sottoscritto dallo stesso;

d) elenco descrittivo dei documenti allegati.

Ai sensi della legge 445/2000 e successive modifiche ed integrazioni & ammessa, in luogo della
predetta documentazione, I'autocertificazione del possesso dei titoli sopra evidenziati da prodursi
nel contesto della domanda. Il Conaf ha la facolta di chiedere in qualsiasi momento del
procedimento selettivo la documentazione definitiva.

In caso di verifica successiva che comprovi la dichiarazione mendace, anche a seguito di controlli
campione sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive, il candidato perde i diritti acquisiti.

Art. 8 Programma e calendario degli Esami
Le prove concorsuali consisteranno in una prova scritta, una teorico-pratica e una orale vertenti
sul seguente programma:

A) prova scritta: Domande a risposta scritta o soluzione di quesiti o stesura di un elaborato nelle
materie attinenti le mansioni del profilo professionale, con particolare riferimento alla
legislazione amministrativa e contabile concernente gli enti pubblici non economici;
accertamento della conoscenza della normativa e dei regolamenti amministrativi inerenti il
Conaf, nonché le competenze professionali dei dottori agronomi e dei dottori forestali;

B) prova teorico pratica: elaborazione e predisposizione di atti amministrativi e/o contabili,
accertamento della idonea conoscenza dell’'uso delle apparecchiature e delle applicazioni
informatiche in ambito amministrativo;

C) Prova orale: Materie della prova scritta;

A ciascuna delle tre prove verra attribuito un punteggio massimo di 30/30. Saranno ammessi alla
prova orale solo i candidati che avranno riportato in ciascuna delle prime due prove una votazione
di almeno 21/30. L'esito della correzione delle prove scritte sara reso pubblico mediante affissione
all’Albo dell’Ente. Ai candidati ammessi sara data comunicazione del voto riportato in ciascuna
delle prove scritte. La prova orale si intende superata se il candidato ottiene una votazione di
almeno 21/30.

E’ individuato il seguente criterio generale per I'identificazione dei punteggi della prova orale:

capacita espositiva Forma espositiva, Punti disponibili 3
correttezza sintattico-logica

capacita di sintesi Appropriato e pertinente Punti disponibili 3
uso della terminologia

Conoscenza della materia Pertinenza normativa Punti disponibili 9
Corretto riferimento al Punti disponibili 6
contesto Punti disponibili 9
Capacita di individuare
soluzioni
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Le prove si terranno presso la sede del CONAF in via Po n.22 nei seguenti giorni:
prova scritta: 16 giugno ore 9:30

prova teorico pratica: 17 giugno 2014 ore 9:30

prova orale: 1° luglio 2014 ore 9:30

Ai candidati partecipanti al concorso a seguito di regolare domanda entro il termine ultimo, non
verra inviata alcuna ulteriore comunicazione. Gli stessi dovranno presentarsi direttamente presso
la sede d’esame muniti di idoneo documento di riconoscimento. La mancata presentazione
equivarra a rinuncia al concorso.

Ai candidati non ammessi verranno comunicati i motivi d’esclusione dal concorso.

La valutazione dei titoli, previa individuazione dei criteri, sara effettuata dopo la correzione delle
prove scritte e nei riguardi di coloro risultanti ammessi alla prova orale. | risultati della valutazione
dei titoli verranno affissi nella sede d’esame prima dell’inizio delle prova orale.

Art. 9 — Valutazione dei titoli
Il punteggio massimo assegnato per la valutazione dei titoli, per un totale di punti 10, viene
ripartito nell’ambito delle seguenti categorie come segue:

A CATEGORIA | Titoli di studio Punti 2
B CATEGORIA 1] Titoli di servizio Punti 6
C CATEGORIA 1 Titoli vari Punti 2

A) TITOLI DI STUDIO
Il titolo di studio sara valutato con un massimo di 2 punti assegnati sulla base della votazione
conseguita come segue:

Votazione espressa in centesimi:

- Da60a 75/100 punti 0

- Da 76a82/100 punti 0,5
- Da 83 a90/100 punti 1

- Da91a 100/100 punti 1,5
— Per 100 e lode punti 2

B) TITOLI DI SERVIZIO

E valutabile il servizio prestato in posizione di ruolo e non di ruolo alle dipendenze di Enti Pubblici
non economici o altri Enti.

La valutazione del servizio, nel limite massimo di tre anni comunque prestato e con un massimo di
6 punti, viene differenziata a seconda che sia stato svolto nelle sotto elencate categorie:
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a) servizio prestato in Enti pubblici operanti nella stessa area di attivita del Conaf nella medesima A
qualifica funzionale del posto messo a concorso, svolto anche temporaneamente purché per un
periodo non inferiore a sei mesi (comprovabile da idonea documentazione), o in qualifica
superiore:

— punti 2 per ogni anno di servizio o proporzionalmente al servizio prestato nel caso di frazione di
anno;

b) servizio prestato in Enti pubblici operanti nella stessa area di attivita del Conaf, nella qualifica
funzionale immediatamente inferiore a quella del posto messo a concorso, svolto anche
temporaneamente purché per un periodo non inferiore a sei mesi (comprovabile da idonea
documentazione):

— punti 1 per ogni anno di servizio o proporzionalmente al servizio prestato nel caso di frazione di
anno;

¢) servizio prestato in Enti pubblici operanti in aree diverse da quella di attivita del Conaf, purché
con mansioni analoghe e nella medesima qualifica del posto messo a concorso o in qualifica
superiore:

- punti 0,5 per ogni anno di servizio o proporzionalmente al servizio prestato nel caso di frazione
di anno.

d) servizio prestato in Enti pubblici operanti in aree diverse da quella di attivita del Conaf, purché
con mansioni analoghe e nella qualifica immediatamente inferiore a quella del posto messo a
concorso:

— punti 0,3 per ogni anno di servizio o proporzionalmente al servizio prestato nel caso di frazione
di anno.

D) TITOLI VARI

La valutazione dei titoli vari, con un massimo di 2 punti, riguarda tutti gli altri titoli non classificabili
nelle precedenti categorie, purché abbiano attinenza con le materie oggetto delle prove scritte e
pil precisamente:

a) incarichi professionali e/o di collaborazione conferiti da Amministrazioni Pubbliche (punteggio
massimo 0,5);

b) idoneitd conseguita a seguito di concorsi pubblici di categoria equivalente al posto messo a
selezione (punteggio massimo 0,3)

¢) corsi di perfezionamento, di aggiornamento, di formazione, di specializzazione con attestati di
profitto (punteggio massimo 0,5) o con sola frequenza (punteggio massimo 0,3);

d) incarichi professionali e di collaborazione conferiti da aziende private (punteggio massimo 0,3);
La individuazione del punteggio da assegnare al singolo titolo viene fatta, di volta in volta, dalla
Commissione, con valutazione discrezionale e secondo equita, tenendo conto della validita ed
importanza del titolo per il profilo professionale di che trattasi fino al limite di punteggio massimo
a disposizione.

Art. 10 - Assunzione in servizio
Il candidato in posizione utile per I'assunzione che non assuma servizio senza giustificato motivo
entro il termine stabilito, decade dalla nomina.
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Il Conaf ha facolta di accertare, a mezzo di un sanitario della competente struttura pubblica,
l'idoneita fisica del candidato in relazione alle mansioni proprie del profilo professionale di
appartenenza.

Art. 11 - Trattamento dati personali

Ai sensi dell’art. 13, comma 1, del decreto legislativo 30.06.2003 n. 196 i dati forniti dai candidati
saranno raccolti presso I'Ufficio di segreteria del Conaf per le finalita di gestione della selezione e
verranno trattati anche successivamente all’instaurazione del rapporto di lavoro per le finalita
inerenti alla gestione del rapporto medesimo. Il conferimento di tali dati & obbligatorio ai fini della
valutazione dei requisiti di partecipazione, pena I'esclusione dalla selezione.

Il candidato gode dei diritti di cui all’art. 13 della citata legge tra cui figura il diritto di recesso dei
dati che lo riguardano, nonché alcuni diritti supplementari fra cui il diritto di rettificare,
aggiornare, completare o cancellare i dati erronei, incompleti o raccolti in termini non conformi
alla legge, nonché il diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.

La partecipazione alla selezione implica la conoscenza e I'accettazione delle norme sopra riferite.

Il Conaf si riserva di modificare, prorogare o eventualmente revocare il presente bando a suo
insindacabile giudizio.

Eventuali informazioni e copia del bando e dello schema esemplificativo della domanda allegato al
presente bando, possono essere richieste all'Ufficio di segreteria del Conaf nei seguenti orari: dalle
ore 9.00 alle ore 12.00 dal lunedi al venerdi.

Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente bando, trovano applicazione le norme
vigenti in tema di accesso al pubblico impiego.

Roma, 24 aprile 2014

Il Presidente
Andrea Sisti, dottore agronomo
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Si allega al presente bando:
"A": schema esemplificativo della domanda
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