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1. INTRODUZIONE E CAMPO D’APPLICAZIONE

Il presente documento ha lo scopo di fornire informazioni dettagliate sulla gestione dell'Albo Unico
Nazionale (AUN) dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali tramite il Sistema SIDAF. Il documento
e destinato a tutti coloro che utilizzano la piattaforma informatica unica per la gestione
dell'iscrizione agli Ordini territoriali dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali, delle STP e dei liberi
prestatori di servizi, nonché per il monitoraggio dei rispettivi adempimenti normativi connessi alla
professione regolamentata. In particolare, il documento fornisce informazioni sulle funzionalita del
SIDAF, tra cui la gestione dell'adesione alla polizza collettiva professionale, la programmazione a
catalogo di eventi formativi e I'adesione a servizi come smart card e pec.

Il campo di applicazione del documento € quindi quello della gestione dell'Albo Unico Nazionale dei
Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali, conformemente alle disposizioni normative vigenti, e si

rivolge a tutti gli operatori del settore interessati a tale attivita.

2. DEFINIZIONI, ACRONOMI E ABBREVIAZIONI

Termini Descrizione

AUN Albo Unico Nazionale

CFP Credito Formativo Professionale

CONAF | Consiglio dell’Ordine Nazionale dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali

FAD Formazione a Distanza

FODAF | Federazione degli Ordini dei Dottori Agronomi e dei dottori Forestali

ODAF Ordine dei Dottori Agronomi e dei dottori Forestali

POF Piano dell’Offerta Formativa

Scaduta | Una polizza si intende scaduta successivamente alla data di fine copertura
dell’assicurazione
SDF Settore Disciplinare Professionale

SIDAF | Sistema Informativo dei Dottori Agronomi e dei dottori Forestali

3. TIPOLOGIA DI DESTINATARI
Il presente manuale é rivolto al personale tecnico/operativo, coinvolto nell’lamministrazione del
Sistema.
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Esso prevede la presenza di una sezione front office e una back office, in cui nella prima si accede
come utente e nella seconda solo come operatore del portale.

La sezione front office € la parte del portale a cui gli utenti accedono per interagire con il sistema.
Qui l'utente puo visualizzare e gestire il proprio profilo, effettuare ricerche, effettuare iscrizioni,
compilare moduli. In questa sezione, |'utente ha a disposizione un'interfaccia grafica intuitiva e facile
da usare, che gli consente di navigare tra le varie pagine del portale.

La sezione back office, invece, € la parte del portale a cui gli operatori accedono per gestire le attivita
interne del sistema. Qui gli operatori possono visualizzare e gestire le richieste degli utenti,
elaborare ordini, ed effettuare operazioni di manutenzione e gestione del sistema.

In questa sezione, I'operatore ha accesso a funzionalita avanzate del sistema, che gli permettono di

svolgere attivita specifiche e riservate ai soli addetti interni al portale.
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4. LOGIN (ACCESSO AL SISTEMA)

E possibile accedere al Sistema SIDAF, eseguendo la seguente procedura:

1. Avviare un browser e raggiungere I'applicazione relativa al Sistema, utilizzando apposito
indirizzo url, fornito dall’Amministrazione. Verra visualizzata la seguente schermata

(maschera di “login”)

SISTEMA INFORMATIVO DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI
\ ~
4

4

ACCESSO SIDAF

SIDAF TEST |

o Entra con SPID

sp:dv () AglDisz

Figura 1 - Login Sistema

2. Scegliere la modalita di accesso che puo avvenire tramite: SPID, CIE, CNS
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© Enteconsen

Annulla autenticaziona

Figura 2 — Nome Utente e Password

3. Una volta selezionato una delle modalita sopracitate(es. SPID) viene visualizzata la
seguente maschera, con gli appositi campi, (“Username” e “Password”), successivamente
premere il pulsante “Entra con SPID”

4. Una volta effettuato il primo log-in I'utente risulta registrato sul sito ma non ancora attivato.

0 Stai per inviare le seguenti informazioni

» domiciePostaiCode: L)

+ registeredOffice:

« date0fBinth )

« domicileNation{ 2}

» countyofBith{ )

[T — |

+ domicieStreetAddress] i
» address R

» companyFiscalNumbe:

« name:| /|

. genaz-n;_J'

+ domicileProvince: :

» fiscaiNumber: A
« domicileMuniipality ] -

« digitalAddress ——

« idCard

Una volta inserite le credenziali di una delle modalita sopracitate si visualizzera la seguente
maschera, riassuntiva con i dati dell’'utente. In basso a sinistra premendo il tasto verde “Conferma”

I'utente procede con lI'ingresso nel portale
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4.1RICERCA ALBO UNICO

Al primo accesso del portale SIDAF sara possibile selezionare la funzione “Ricerca Albo Unico” per

poter ricercare un iscritto all’'ordine o una Societa appratente al CONAF

CONSIGLIO NAZIONALE DEI DOTTGRI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI v e Accedi all'area riservata

[\? SISTEMA INFORMATIVO

seguicisu f W =
DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Ricerca albo unico Eventi a catalogo Policy

I o) I ol
{6} Aso uNICO {3} EVENTI FORMATIVI

Ricerca albo unico Eventi formativi del catalogo CONAF
Ricerea gl utenti iscritti all'albo e le iscrizioni STP attualmente censite nel sistema Ricerca gli eventi formativi del catalogo CONAF censiti nel sistema
VAI ALLA RICERCA — VAI AGLI EVENTI —

L'utente selezionando la voce posta in alto a sinistra “Ricerca Albo Unico” visualizzera la

schermata di ricerca.

Home / Ricerca iscritti all'albo /

Ricerca albo unico

Persona fisica Societa

Inserisci il cognome..

Cognome

Nome

Inserisd il nome...

Codice fiscale

Inserisci il codice fiscale...

Provincia iscrizione *

Inserisci il numero iscrizione...

Legenda
* Campa abbligatorio

Compilando i campi obbligatori I'utente potra effettuare la sua ricerca cliccando sul pulsante

“Cerca iscritto”. Medesimo sistema per ricercare una societa.
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Ricerca albo unico

Persona fisica

Ragione sociale

Inserisci la ragione Social

...

Socie!

Partita VA

Inserisci la partita Iva...

Codice fiscale

Inserisci il codice fiscale...

Provincia iscrizione *

Inserisci provincia iscrizione

Numero iscrizione

Inserisci il numera iscrizione..

Legenda
* Campo obbligatorio

Il sistema restituira I’elenco in base alla ricerca richiesta

Ricerca albo unico / Risultatiricerca /

Cerca nell’Albo Unico

Trovate 361 corrispondenze

Nome/Cognome
> Raimondo Pastine
> Raimondo Pastine

> Goffredo Lupo-Gasper

> Goffredo Lupo-Gasper

> Goffredo Lupo-Gasper

> Goffredo Lupo-Gasper

> Goffredo Lupo-Gasper

Indirizzo

V1A nikon, 77

V1A nikon, 77

via delle vie bis,

via delle vie bis,

via delle vie bis,

via delle vie bis,

via delle vie bis,

g

g

g

9

=

Data di nascita

1944-06-10

1944-06-10

1944-06-10

1944-06-10

1944-06-10

1944-06-10

1944-06-10

Citt3 di nascita

Ancona

Ancona

Albugnano

Albugnano

Albugnano

Albugnano

Albugnano
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dsxe@uyjhuit

dsxe@uyjhuit

pecRNDZNZ47L05C243T@mail.it

pecRNDZNZ4&7L05C243T@mailit

pecRNDZNZ4&7L05C243T@mailit

pecRNDZNZ&7L05C243T@mailit

pecRNDZNZ&7L05C243T@mailit

Nuova ricerca



4.2 EVENTI FORMATIVI DEL CATALOGO DEL CONAF

Al primo accesso del portale SIDAF sara possibile selezionare la funzione “Eventi formativi del

catalogo del CONAF” per poter ricercare un evento a catalogo censito dal CONAF

CONSIGLIO NAZIONALE DEI DOTTGRI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI v @ Accedi all'area riservata

[\? SISTEMA INFORMATIVO

seguicisu f W =
DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Ricerca albo unico Eventi a catalogo Policy

I o) I ol
{6} Aso uNICO {3} EVENTI FORMATIVI

Ricerca albo unico Eventi formativi del catalogo CONAF
Ricerea gl utenti iscritti all'albo e le iscrizioni STP attualmente censite nel sistema Ricerca gli eventi formativi del catalogo CONAF censiti nel sistema
VAI ALLA RICERCA — VAI AGLI EVENTI —

L'utente selezionando la voce posta in alto a sinistra “Eventi a catalogo” visualizzera la schermata

di tutti gli eventi attivi.

Elenco Eventi a Catalogo

Y - 1-30f3 ~ 1 of1
Datainizio Data fine Titolo Modalita Organizzatore SDAF Tipologia Crediti Stato Quota
2023-07-14 2026-11-12 AGRONOMI LETS'GO IN_SITU Puglia SDAFO2 Corso di formazione 0 Approvata Abb.: 55 €
No abb. 400 €
2023-07-03 2023-07-09 Formazione CONAF MISTA LECCE SDAF19 Corso di fermazione [} Approvato Abb: 100€
No abb.: 300 €
2024-01-01 2024-02-02 Corse di pattinaggio IN_SITU CONAF SDAF21 Corso di perfezionamento 0 Approvato Abb:12 €
1-30f3 1 oft
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5. SEZIONE BACK-OFFICE

5.1GESTIONE ASSICURAZIONE

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la gestione delle polizze da parte id un

Operatore dell’Ordine Territoriale.

L” Operatore ha effettuato I'accesso alla maschera delle Assicurazioni e puo visualizzare in forma
tabellare I'elenco delle polizze degli utenti del proprio ordine. In alto al centro & presente un
pulsante che permette di effettuare il download di un documento in pdf che memorizza I'elenco
delle polizze.

Elenco Polizze

v-

POLIZ... DATA CON... DATA CREAZIONE.. PRE... MRS

1- 10051361 ~ 1 afs3s > »

N ISCRL. sTA.. VALIDIT. VALIDL. NOMINA. PIVAICF PR.. . ORD. CERTIFL

w0130 wraro 100008 20000006

ns00e 20000006

Selezionando I'icona dello strumento “Filtro” in alto a sinistra I'operatore puo filtrare la ricerca delle

polizze.

Elenco Polizze

4 Scarica (SV 1-100f 51361 ~ 1 of5135 > »

POLIZ.. DATA CON.. DATA CREAZIONE... PRE.. MASSI.. N, ISCRI. STA. VALIDIT.. VALIDL. NOMINA__ PIVA/CF PR T ORD. CERTIFL..

ms-01-10 s-01-01 Tusooe 200000 581733 CONFERMATA  2018-01-01 2018-10-10 ViNgRaaa. LANVCNEZMISEOIBE  2us03 Lollersiva [

Leng

Selezionando le frecce presenti ai lati dei nomi delle colonne nella tabella, 'operatore puo ordinare

opportunamente I'elenco delle polizze.

PoLIZ D DATA CONFE. D DATA CREAZIONE RICH D PRE. D MASSIM D N.ISCREL Dsmo DAqui D,mumri Duwumvu ch: D PR m Dnm( D
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L’operatore seleziona una polizza e clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti

verticali che & presente sulla destra del record. L'operatore seleziona “Visualizza” per entrare nel

dettaglio della polizza desiderata

Elenco polizze

- gg/mm/aaaa 0 Cerca nome e cognom..

Data invio Nome & Cognome o Ragione
Tipologia richiesta Ordine sociale

TUTTI GLISTATI

Contributo
assicurativo Massimal le

POF

L’operatore seleziona una polizza collettiva o individuale e clicca il pulsante “Visualizza” e accede

alla maschera che espone un riepilogo dei dati della polizza inseriti dall’utente in fase di creazione

della polizza. Tale riepilogo & suddiviso in piu pagine che I'operatore scorre cliccando sui pulsanti

“Successivo” o “Precedente” presenti in fondo alla pagina.
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Visualizza polizza

@ catiinformativ
2 Tabela Dati informativi
3 Riepilogo
& Dati Pagamentn
Studio Assodiato

‘Stuio Acsactatn

Mo

Altre Polizze

Pacciads aitse palizze

Mo

Appartenenza alla Categoria 2

Appartanenza 2k catsgersa 2
Mo
Y

Mo

Dichiarazioni

Dicataraziens ricniecta sisictra *

<pressi, riguandanti |a condotta dell Assicurato, da cui possa trame origine una

PRECEDENTE

6. GESTIONE EVENTI A CATALOGO

Tramite questa funzione & possibile visualizzare I'elenco degli eventi a catalogo.
L’elenco & mostrato in forma tabellare con una riga per ciascun evento..
Tramite questa funzione I'operatore con il ruolo di:

e Operatore agenzia

e Operatore CONAF gestione formazione

e Operatore Ordine - gestione formazione

e Operatore Federazione - gestione formazione

e Operatore Ente esterno — Gestione formazione
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A" SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Anagrafica Polizze Riviste Formazione Policy

grafica / Elenco iscritti /
Esaner
Agenzie formative
Enti esterni
L] L ] L ] ]
lenco iscritti
L]
Eventi non a catalogo/individuali
Piani formativi

Crediti formativi
B Q Cerca

In questa sezione I'Operatore pud accedere alle funzionalita di “Eventi a Catalogo” ed accedera alla

funzionalita di visualizzazione dell’elenco

Il sistema permettera la visualizzazione delle schermate riportate di seguito:

A" SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Anagrafica Polizze Riviste Formazione Policy

Home / Elenco Eventi a Catalogo /

Elenco Eventia -

L’Operatore seleziona la funzione “Elenco Eventi a catalogo”
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Elenco Eventi a Catalogo

T - 1-100t 22588 - 1 dmEsE 3 oW

Dat... Dat.- Thul M., Organizzatom 5. Thokga . St
2013-04 [ H
an
2013-06 [ H
an
2002-04 2022004 His IN S0 Seminari 0.2 A
2078-11 2018-11 OTURISMO [ARNO FORESTALE 2018 I STU MNUGRO Lk H
2 2
2013-0% H
a0

IN STU 2 £
2078-0t 2018-0% CARTA DELLA i IN ST AVELLINGD i £
2013-03 IN =T H
2078-0% Mg fronticre delkst3 ag 1N STU P A Seminari H
03
2001-02 bilizzs FaD =
05

L’operatore visualizza I'’elenco degli eventi a catalogo il quale puo essere filtrato come riportato:

Elenco Eventi a Catalogo

T - 1-100f22585 ~ 1 of2259 > »

gg/mm/aaaa (=] gg/mm/aaaa [m]

Select. - Select. v Select. v Select. v
Organizzatore Data inizio Data fine Tipalogia SDAF Stato Modalita

Tramite gli appositi filtri I'Operatore puo effettuare la ricerca per un evento specifico

Y - 1-100f 22585 ~ 1 of2259 > »
gg/mm/aaaa O ggmm/aaaa 8 g - Select - Belect. v Select. - w
Organizzatore Data inizio Data fine Tipologia SDAF = alita
utti
Dat.. Dat.. Titolo M.. resentato Tipalogia Cr. Stato
ll'ordine
2013-04- Il trattamento selvicolturale delle foreste appenniniche ccreditato 0 Presentato H
30 all'ordine
Non completa
ifiutato
2013-06- Iluoghi e le attivita agroalimentari tipiche della Ciociaria 0 Presentato H
30 ichiesta alfordine
ntegrazione
2022-04- 2022-04- Assemblea annuale iscritti Odaf Novarae U.C.O IN_SITU Piemonte Valle Seminari 0.25 Accreditato H

12 12 d'Aosta
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L’operatore tramite gli appositi filtri potra ricercare un evento in particolare in base allo stato da lui
desiderato.

Per ogni stato sono comprese delle funzionalita specifiche in base al ruolo dell’Operatore.

Elenco Eventi a Catalogo

Y - 71-720f72 ~ « < 8 of8
Select . gg/mm/aaaa O gg/mm/aamm O - Select. - Invalutazio... Select... - jmj
Organizzatore Da A Tipologia SDAF Stata Madalita
Datainizio Data fine Titolo Modalita Organizzatore SDAF Tipologia Crediti Stato Quota
2023-06-08 2023-06-15 gbgbgox bgx 2 IN_SITU LECCE SDAF20 Assemblea annuale dell'Ordine o In valutazione Abb.: 1233 €
Dettaglio
2023-07-09 2025-11-29 Studio forestale animali notturini IN_SITU LECCE SDAFO1 Corso di formazione 0 Invalutazione  Abb.:3€ | |ista Iscritti
No abb.:
Clona
71-720f72 ~ « < 8 of8
.
6.1 Dettaglio evento a Catalogo
Tramite questa funzione I'utente puo visualizzare il dettaglio del corso.
@ oatievento
2 Dati Attivita Dati E\lEI‘ItD
3 DatiInterventi
Nome del corsa Selezione Modalita -
Nome del corso** Modalita**

Selezione Tipologia Attivita
Tipologia Attivita™

Partecipazione con abbonamento**

Partecipazione senza abbonamento**

gg/mm/aaaa

Data chiusura iscrizioni®*

PRECEDENTE Torna alla lista

Step: Visualizzazione dei dati “Dettaglio Evento”

Una volta visualizzati tutti i dati dell’evento e possibile ritornare sulla pagina dell’elenco degli eventi

a catalogo tramite il pulsante in fondo la pagina “Torna alla lista”.
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6.2 Rigetta Evento

Tramite questa funzione l'utente puo respingere I'evento a catalogo proposto

Evento a Catalogo

Rigetto evento

Mativo di rigetto

Mate dirigetto”

Dati Evento

Nome del corso

Worme del corsa™ Mok

Partaripazions con abhonamentn*

Partatipazions senza abbonamento”*

ge/mmiaaaa

Data chiusura iscrzion

Step: Compilazione dei dati “Rigetto Evento”

Una volta compilato il campo I'operatore premendo il pulsante “Conferma” potra procedere con

I'invio della conferma del rigetto dell’evento.

Il sistema restituira un messaggio di avvenuto rigetto.
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6.3 Richiesta integrazione evento

Tramite questa funzione lI'operatore del CONAF puo richiedere al proponente dell’evento di
integrare le informazioni

Evento a Catalogo

Richiesta integrazioni evento

Richiesta integrazioni

Vs
[Erepe—

Dati Evento

Nome del corso

Selezione Modalita hd
Norme del corso= Modalita—

Fooga At

on abbonamento®
Partecipazione senza abbonamento™

ge/mm/aaaa

Data chiusura iscrziont™

PRECEDENTE Torna alla lista
Step: Compilazione dei dati “Richiesta integrazioni Evento”

Una volta compilato il campo I'operatore premendo il pulsante “Conferma” potra procedere con

I'invio della conferma del rigetto dell’evento.

Il sistema restituira un messaggio di avvenuto richiesta integrazioni
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6.4 Clona

Tramite questa funzione I'Operatore puo clonare un determinato evento.

Evento a Catalogo

Stato: In valutazions

Conferma clonazione

Per donare l'evento dliccare “Clana”

Dati Evento
Studio forestale animali notturini In Situ -
Toorma gl o Modalta™
gg/mm/asaa o gg/mm/saza o
C T
Corsa di formazions - 10:00 °
Tipclogia A" okt ore valkde par | CFP°"
ecce 3
Luge [Erpe——
B Parteciparione con abbonamento™ €3
Gucea Sbormamarto
[ Parteciparione senza abbonamento® €2
Guct 5
ge/mm/asaa o

‘Data chiusura iscrizion™

Una volta completati tutti i campi obbligatori, I'Operatore clicca sul pulsante “Clona”
Il sistema riportera I’'Operatore all’interno dell’elenco degli eventi a catalogo e visualizzera I'evento

da lui clonato

7. lIscrizione Evento a Catalogo

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la creazione di un evento a catalogo da parte
degli Operatori del CONAF nazionale e dell’ordine territoriale cliccando sulla sezione “Formazione”

e selezionando “Creazione Evento”

Pag.19a74



Formazione Statistiche Pal

L'Operatore in questa fase visualizzera gli step necessari per I'inserimento dei dati per inviare la

richiesta di creazione di un evento.

Creazione Evento a Catalogo

© oo ‘

Dati Evento

Nome del corso

Selezione Modalita v
Nome del corso™ Modalita™
Selezione Tipologia Attivitd v °©
Tipologia Attvita™ Totale ore valide per| CFP

D Partecipazione con abbonamento™*

[ Partecipazione senza abbonamento**

gg/mm/aaaa m]

Data chiusura iscrizioni™

Tornaalla home
- -
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Creazione Evento a Catalogo

©) pati avivita ‘ Dati Attivita

AFM - Attivita formativa metaprofessionale

At
SDAF20 - DEONTOLOGIA, ETICA DELLA PROFESSIONE E NORMATIVA PROFESSIONALE -
SoAF~

CAFOZ - la { settori i i & silvic i ioni ali i, dell ione dei relati... -
Competenza®

Pratica catastale

Prestazione Prolfessicnale Principale™*

Rliew, studi e classificazione agranomica X Rillevi studi e classificazione delle qualitSagrave; dicoltura X Ribew, stud e classificazione pedologial % X -

‘Prestazions Professionali Secondarie~

Torna alla home
=3

Step 2. Inserimento dei dati dell’attivita dell’evento

Creazione Evento a Catalogo

3 Dati Interventi
Dati Interventi i A
e Locandina Test.pdf
Pt X

I_:-— | Scarica il file
Nome intervento m
Nama intervanto®
EB/mm/aaaa --:-- [m] EB/mm/aaaa --:-- [m]
Inzia intervento Fina intervento
Titolo Relatore Nome Relatore
Trolo Relatore Name Relators*
Cognome Relatore Trowa relotere

Cognome Felators”

Email Relatore

Email Relatore*

Toma alla home
-

Step 3. Inserimento dei dati del intervento
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Creazione Evento a Catalogo

Richiesta evento

Per confermare & inviare |la domanda cliccare “Invia Richiesta®

Confes
ow |
- Toma alla hame

Legenda
* Campo obbligatorio
** Campa non modificabile compilato automaticamente

Step 4. L'Operatore clicca su “Invia Richiesta” e il sistema mostrera un messaggio di invio richiesta

inoltrato

8. ELENCO ISCRITTI

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la gestione dell’elenco iscritti da parte degli
Operatori dell’ordine territoriale.
Viene visualizzato un elenco in forma tabellare delle persone fisiche e giuridiche (STP) che sono

iscritte.

L’ Operatore ha effettuato I'accesso e clicca sul pulsante “Anagrafica” posto nel menu in alto a

sinistra.
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/ 4" SISTEMA INFC

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR

Anagrafica Palizze

Seleziona pr
Elenco iscritti

Elenco operatori

Lista trasf. ordine
Sele )

Lista cambio Sezione
Visualizza dati STP
Modifica dati STP

Richiedi nuovo profilo

Profilo s TP

L’operatore seleziona il pulsante “Elenco Iscritti”

L’operatore visualizza la lista degli iscritti all’ordine.
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i;'\T SISTEMA INFORMATIVO

Anagrafica

Polizze

Anagrafica / Elenco iscritti /

Riviste

DEI DOTTOR AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Elenco iscritti

T -

Q

Cerca

Formazione

Policy

N. iscrizione

JOOO0OO0O0D

Tipologia

PERSONA FISICA

PERSONA FISICA

PERSONA FISICA

PERSONA FISICA

PERSONA FISICA

PERSONA FISICA

PERSONA FISICA

Codice fiscale

Nome/Cognome/Ragione sociale

e

—

—
—

—
——

—

seguicisu £ W @

1-100f 19757 = 1 of 1976 > »

Stato

ISCRITTO

ISCRITTO

ISCRITTO

ISCRITTO

ISCRITTO

ISCRITTO

ISCRITTO

L'operatore seleziona I'icona dello strumento “Filtro” in alto a sinistra dell’elenco. In questo modo

restringe i risultati della ricerca delle persone iscritte. Si puo effettuare una ricerca generica o in base

al numero diiscrizione, al codice fiscale, al nome, al cognome o alla ragione sociale, stato e Tipologia

Elenco iscritti

Y - Y, Scarica CSV 1-100f500 « 1 ofso > »

Cerca n. iscrizione Tipologia Cerca codice fiscale Cerca nome/cognome/ragione soc... Stato -

Cerca titolo Cerca pec Iscrizione EPAP  Statosmartcard  Stato lettore smartcard  Stato token  Richiesta trasferimento ordine in corso  Richiesta cambio sezione in corso
N. iscrizione Tipologia Codice fiscale Nome/Cognome/Ragione sociale Stato

Selezionando le frecce presenti ai lati dei nomi delle colonne nella tabella, 'operatore puo ordinare

opportunamente I'elenco degli iscritti.
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L'operatore seleziona un utente con stato “ISCRITTO” e clicca il pulsante menu rappresentato
dall’icona con tre punti verticali che & presente sulla destra del record. L'operatore visualizza le

seguenti voci:

N. iscrizione Tipologia Codice fiscale Nome/Cognome/Ragione sociale Stato
PERSONA FISICA CH CERH SCRITTO
Visualizza
PERSONA FISICA R CERR SCRITTO | cancella
Registrazione pagamento
PERSONA FISICA CR CERR{ SCRITTO | Modifica iscrizione
Atti Disciplinari
PERSONA FISICA (Rpssaceanmessan ACERpe—=t==t== scriTTo | Yisualizza Credid

L’operatore seleziona un utente con stato “COMPILAZIONE” e clicca il pulsante menu rappresentato
dall’icona con tre punti verticali che & presente sulla destra del record. L'operatore visualizza le

seguenti voci:

Elenco iscritti

- +, Scarica CSV 1-100f11 ~ 1 of 2 > »
[h4]
Cerca . iscrizione Cerca codice fiscale Cerca nome/cognome/ragione soc..  Compilazione .
Cerca titolo Cerca pec scrizione EPAP  Statosmartcard  Stato lettore smart card  Statotoken  Richiesta trasferimento ordine in corso  Richiesta cambio sezione in corso
N. iscrizione Tipologia Codice fiscale Nome/Cognome/Ragione sociale Stato
> PERSONA GIURIDICA 5555 COMPILAZIONE

DFRSNNA GIHRINICD

COMBIE AZINKE

Visualizza

L'operatore seleziona un utente con stato “RIGETTATO” e clicca il pulsante menu rappresentato
dall’icona con tre punti verticali che e presente sulla destra del record. L'operatore visualizza le
seguenti voci:
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Elenco iscritti

T - ¥, Scarica CSV 1-60i6 - 1 of
Cerca . iscrizione . Cerca codice fiscale Cercanome/cognome/ragione soc...  Rigettato .
Cercatitolo Cercapec Iscrizione EPAP  Statosmartcard  Stato lettore smartcard  Statotoken  Richiesta trasferimento ordine in corso ~ Richiesta cambio sezione in carso
N.iscrizione Tipologia Codice fiscale Nome/Cagnome/Ragione sociale Stato
> PERSONA GIURIDICA RIGETTATO H
> PERSONA FISICA

RIGETTATO

L’operatore seleziona un utente con stato “VALUTAZIONE” e clicca il pulsante menu rappresentato

dall’icona con tre punti verticali che e presente sulla destra del record. L'operatore visualizza le

seguenti voci:

N. iscrizione Tipologia Codice fiscale Nome/Cognome/Ragione sociale Stato

> PERSONA FISICA VALUTAZIONE
Visualizza

> PERSONA FISICA VALUTAZIONE Conferma
Rigetta

> PERSONA FISICA VALUTAZIONE Richiedi integrazioni
Visualizza Crediti

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che € presente
sulla destra del record e seleziona il pulsante “Visualizza”. L'operatore accede alla seguente
schermata riepilogativa dei dati dell’utente. Il riepilogo & suddiviso in pil pagine che I'operatore

scorre cliccando sui pulsanti “Successivo” o “Precedente” presenti in fondo alla pagina.
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Visualizza dati iscritto

Stato iscrizione: ISCRITTO

o Dati anagrafici
2 Residenza e Contatt : :
sl ety Dati anagrafici
3 Sede legale
& Dati accesso professione Nome Cognome
5 Professione |
6 lscrizione EPAP
Codice fiscale Sesso
7 Datiiscrizione
8 File
Data di nascita Provincia di nascita
Citta di nascita Cittadinanza

Dichiaro di essere di specchiata condotta morale

Dichiaro di non aver ripartato condanne che, a norma del presente ordinamento, comportina la radiazione dall'Alba

3del Dligs
eril quale la presente dichiara

6, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti

PRECEDENTE Annulla

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che € presente
sulla destra del record e seleziona il pulsante “Cancella” se disponibile. L'operatore accede alla
seguente schermata. Dopo aver compilato i campi obbligatori I'operatore clicca il tasto

“CONFERMA” per confermare I'operazione di cancellazione.

Cancellazione iscritto

Compila i seguenti campi

Delibera * Data delibera *

Inserire delibera gg/mm/aaaa
Data cancellazione Motiva cancellazione *

gg/mm/aaaa Selezionare un'opzione -

INDIETRO CONFERMA

Legenda

* Campo obbligatorio

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che e presente
sulla destra del record e seleziona il pulsante “Modifica iscrizione” se disponibile. L'operatore
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accede alla seguente schermata. Dopo aver compilato i campi obbligatori I'operatore clicca il tasto

“CONFERMA” per confermare I'operazione di modifica.

Modifica dati iscrizione all’'ordine

Compila i seguenti campi

Nome **

Numero iscrizione **

110

Delibera iscrizione **

Numero timbro

Inserire numero timbro

Numero martello

Inserire numero martello

Categoria C - Emeriti

-]

Esonerato da pagamento della quota allordine

[ -]

Iscritto perito tribunale penale

2 -]

Cognome **

ABR

Data iscrizione **

23/01/1973

Esonerato da pagamento della quota CONAF

o -

Iscritto CTU tribunale civile

B -]

INDIETRO CONFERMA

Legenda
* Campo obb
e on modificabile compilato automaticamente

atorio

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che € presente
sulla destra del record e seleziona il pulsante “Registrazione pagamento” se disponibile. L'operatore
accede alla seguente schermata. Dopo aver compilato i campi obbligatori I'operatore clicca il tasto

“CONFERMA” per confermare I'operazione di registrazione del pagamento.
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Registrazione pagamento

¥ Compila i seguenti campi
[ CaricadaCsV
Anno di riferimenta

Inserire anno

Data di pagamento Data fine validita pagamento

Selezionare data Selezionare data =]

INDIETRO CONFERMA

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che & presente
sulla destra del record e seleziona il pulsante “Atti disciplinari”. L'operatore accede alla seguente

schermata e visualizza I’elenco degli atti disciplinari a carico dell’iscritto se presenti.

Elenco Disciplinari

Disciplinari

Tipo Prowvedimento Data Delibera nr Datainizio Datafine

2023.06-12 122 2023-08-12 023-04-29

9. Assegnazione Atti disciplinari

Tramite tale funzione I'operatore dell’ordine territoriale puo assegnare ad un iscritto all’ordine un

atto disciplinare accedendo alla funzione decsritta precedentemente.
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Anagrafica / Elencoiscritti / Atti disciplinari /

Atti disciplinari

Disciplinari

Nuova sanzione disciplinare

Tipo prowwedimento Data Delibera nr Datainizio Data fine

Il sistema mostrera all’operatore dell’ordine territoriale o del CONAF Nazionale una nuova

schermata che permettera di associare un atto disciplinare all’iscritto designato.
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/ Elencalscritti / Attidisciphinari / Nuova Sanzioni Disciplinar

Nuova Sanzione Disciplinare

PROCEDIMENTI DISCIPLINARI

Pracedimento nr *

Causale
4
Organo *
Cassazione -
Data apertura * Data chiusura *
g8/ mm /aaaa ] gg/ mm/aaaa ]

Determinazione *

PROVVEDIMENTI

Tipo prowvedimento *

Auvertimento -
Data delibera * Delibera nr
#mm /aaaa ]
Data inizio provvedimento * Data fine provvedimento
gg/mm/aaaa jm] gg/ mm/aaaa jm]
Motivazione *

DATE NOTIFICA

Allscritto Anla Procura
gg/ mm/aaaa jm] gg/ mm / aaaa jm}
Al Ministero della Giustizia Al Consiglio Nazionale
gg/ mm/aaaa jm] gg/ mm / aaaa jm]

Alla Procura Generale

gg/ mm/aaaa m]

Salva Chiudi

L’iscritto compila tutti i campi obbligatori e clicca sul pulsante “Salva” situato in fondo pagina.

Il sistema restituira un messaggio di atto disciplinare assegnato correttamente e cambiera lo stato
dell’iscritto all’ordine a cui € stato associato I'atto disciplinare in: Avvertimento; Censura;

Radiazione; Sospensione.
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Una volta assegnato I'atto disciplinare desiderato, esso verra visualizzato all'interno dell’elenco degli

atti disciplinari dell’isscritto

Anagrafica / Elenco iscritti / Atti disciplinari /

Atti disciplinari

Disciplinari

Tipo prowvedimento Data Delibera nr Datainizio Data fine

N.B.

E possibile modificare o cancellare I'atto disciplinare tramite i tre puntini posti vicino all’atto

discipplinare che si intende cancellare o modificare.

Anagrafica / Elencoiscritti / Atti disciplinari /

Atti disciplinari

Disciplinari

Tipo provvedimento Data Delibera nr Datainizio Data fine

2023-06-22 5 2023-06-22 2023-07-22 H

Visualizza

Modifica

Cancella
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10. Assegnazione Crediti Formativi

Tramite questa funzione e possibile inserire i crediti formativi.
La visualizzazione & raggruppata per triennio formativo ed elenca, in ordine cronologico inverso
I’elenco delle attivita a catalogo, non a catalogo riconosciute (approvate) e individuali riconosciute
(approvate).

Si riportano qui di seguito i passaggi sopra indicati:

Formazione Statistiche

Esoneri
Eventi a catalogo
Eventi non a catalogo/individuali

Piani formativi

Crediti formativi

In questa sezione I'Operatore puod accedere alle funzionalita di “Crediti Formativi” ed accedera alla

funzionalita

Il sistema permettera la visualizzazione delle schermate riportate di seguito:
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Formazione Statistiche

E i =t =lmam

m
1
(=g
]
)
1
|
\
1
|
4
)
1
1
1
|

Riepilogo crediti formati

L e IAlAarma IDamiano cmeiz

L'utente seleziona la funzione “Riepilogo crediti formativi”

Formazione / Elenco Crediti Formativi /

Elenco Crediti Formativi

CODICE FISCALE

Codice Fiscale®

2023/2024/2025

Seleziona i triennio scelto:

Approva Triennio

SDAF Tipologie Attivita Titolo Evento Tipo CFP CFP Ricanosciuti CFP validi per gli obblighi forma...  Organizzatore

Step: Compilazione dei dati “Elenco Crediti Formativi”

Una volta compilati i campi I'utente premendo il pulsante “Approva triennio” potra procedere con

I'invio.
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11. ELENCO OPERATORI

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la gestione dell’elenco iscritti da parte degli
Operatori del CONAF nazionale e dell’ordine territoriale.

Viene visualizzato un elenco in forma tabellare delle persone fisiche e giuridiche (STP) che sono
iscritte.

L’ Operatore ha effettuato I'accesso e seleziona “Elenco Operatori”

[\T SISTEMA INFC

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR

Todo Anagrafica Polizze

Seleziona pr

Elenco iscritti

Elenco operatori

S Lista trasf. ordine
ele )
Lista cambio Sezione
Visualizza dati STP
Modifica dati STP

Richiedi nuovo profilo

Profilo s TP

L'operatore CONAF nazionale visualizza I’elenco di tutti gli operatori mentre I'operatore dell’ordine

territoriale e I'operatore STP visualizzano solo I’elenco degli operatori del proprio ordine territoriale.
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Elenco operatori

h Q Cerca 1-100f15 1 af2 > »

Codice fiscale Cognome/Nome/Ragicne sociale

L’operatore seleziona I'icona dello strumento “Filtro” in alto a sinistra dell’elenco. In questo modo
restringe i risultati della ricerca degli operatori. Si pud effettuare una ricerca generica o in base al

codice fiscale, al nome, al cognome o alla ragione sociale.

Elenco operatori

T - Q  Cerca 1-100f15 ~ 1 of2 > »

Cerca codice fiscale Cerca cognome/nome/ragione soc... T

Codice fiscale Cognome/Noma/Ragione sociale

Selezionando le frecce presenti ai lati dei nomi delle colonne nella tabella, I'operatore puo ordinare

opportunamente I’elenco degli operatori.

Elenco operatori

T - Q  Cerca 1-100f15 = 1 of2 3 »

T I:l CopromeMormeFgions scie |:|
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L’Operatore dell’ordine territoriale seleziona il nome di un operatore e clicca il pulsante menu
rappresentato dall’icona con tre punti verticali che € presente sulla destra del record. L'operatore

visualizza la voce “Gestione utenze”.

Elenco operatori

Y - Q 1-30f3 - 1 of1
Codice fiscale (Cognome/Nome/Ragione sociale

L'operatore CONAF nazionale, I'operatore dell’ordine territoriale o I'operatore STP accede alla

seguente schermata.

Gestione utenti

*  Anagrafica Utente

Ruali dispanibili Ruoli assegnati all'utente

¥ Compilai seguenti campi

Allegato
r Clicca qui per eseguire 'upload

ormati accettati: pdf

ANNULLA CONFERMA CANCELLA UTENTE

Tramite l'inserimento nel riquadro “Ruoli assegnati all’'utente” |'operatore puo assegnare e
rimuovere i ruoli elencati nel riquadro “Ruoli disponibili” agli utenti. Le funzioni sono identiche per

ordini territoriali e federazioni regionali, ma a seconda del profilo dell’utente collegato e
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dell’ordine/federazione di riferimento I'utente potra elaborare utenze differenti per enti differenti.
Dopo aver compilato i campi obbligatori I'operatore clicca il tasto “CONFERMA” per confermare

I’'operazione o in alternativa cliccando sul pulsante “Cancella Utente” viene cancellato il ruolo di

operatore all’'utente

Gestione utenti

*  Anagrafica Utente

Ruali dispanibili Ruoli assegnati all'utente
0 of O items selected

¥ Compilai seguenti campi

Allegato

r Clicca qui per eseguire 'upload

ormati accettati: pdf

ANNULLA CONFERMA CANCELLA UTENTE
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12. FUNZIONE TRASFERIMENTO ORDINE

L’operatore dell’ordine territoriale seleziona il pulsante “Lista trasferimento ordine” e visualizza la

lista degli iscritti all’ordine con ruolo “Gestione anagrafiche”.

[\T SISTEMA INFC

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR

Anagrafica Polizze

Seleziona pr
Elenco iscritti

Elenco operatori

Lista cambio Sezione
Visualizza dati STP
Modifica dati STP

Richiedi nuovo profilo

Profilo s TP

L'operatore dell’ordine territoriale (vecchio ordine) visualizza I’elenco richieste di nulla osta per

trasferimento in un nuovo ordine territoriale.

Lista richieste di trasferimento ordine

L 1-100f17 ~ 1 a2 > »
D Nis. Codica fiscale Cognome Nome Stata Categoria Data Da A
I I RESPINTA Dottore Agronomo 15-12-2009 Perugia Lecce
I I RESPINTA Dottore Agronomo 12-04-2023 Lecce Roma
I —I VALUTAZIONE Dottore Agronomo 12-04-2023 Lecce Roma
I I VALUTAZIONE Forestale lunior 12-04-2023 Lecce Roma
ﬁ RESPINTA Dottore Agronomo 20-01-2011 Lecce Cosenza

I I RESPINTA Dottore Agronomo 19-05-2014 FOGGIA LECCE
‘I RESPINTA Dattore Agronoma 16-12-2017 PERUGIA LECCE
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L’operatore seleziona I'icona dello strumento “Filtro” in alto a sinistra dell’elenco. In questo modo

restringe i risultati della ricerca selezionando opportuni parametri.

Lista richieste di trasferimento ordine

T - 1-100f17 ~ 1 gz > »

Cognome Nome " W iscrzione. dara Codice Fiscale Stato [

gg/ mm/aaaa Select v

D MNis_ Codice fiscale Cognome Nome Statn Categoria Data Da A

RESPINTA Dottore Agronoma 15-12-2009 Perugia Lecce

Selezionando le frecce presenti ai lati dei nomi delle colonne nella tabella, 'operatore puo ordinare

opportunamente I'elenco degli operatori.

Lista richieste di trasferimento ordine

Y - 1-100f17 ~ 1 of2 3 »

-O-0--0 ~0-0 -0 - ~040 O

RESPINTA Dottore Agronoma 15-12-2009 Perugia Lecce

L’Operatore visualizza la richiesta in stato “In Valutazione” e tramite i tre puntini situati vicino

richiesta potra accedere alle seguenti funionalita

Lista richieste di trasferimento ordine

T - 1-10f1 = 1 oft

Cognome Nome Codice Fiscale Titolo Da A

Codice fiscale Cognome Nome Stato Titolo Data Da A

Dottore Agronoma 03-07-2023 LECCE ROMA

Visualizza
1-10f1 =

Concedi Nulla Osta

Rifiuta Trasferimento
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12.1 Concedi nulla osta

Tramite tale funzione permette all’operatore, di cliccare sul pulsante “Concedi nulla Osta” , come

descritto nel paragrafo precedente, tramite il quale concede il nulla osta all’iscritto e permette di far

proseguire il processo di trasferiemento.

Concedi nulla osta

Compila i seguenti campi

D * Dichiarazione attestante I'assenza delle circostanze indicate all'art. 33, ultimo

comma, della legge 3/1976

Nota concessione nulla osta

Inserire nota

NDIETRO | CONFERMA

Una volta completati tutti i campi obbligatori I'Operatore clicca su pulsante conferma e il sistema

inviera all’ordine, a cui l'iscritto richiede il trasferimento, la richiesta di trasferimento.

12.2 Rifiuto trasferimento

Tramite tale funzione I'operatore cliccando sul pulsante “Rifiuto Trasferiemento” avviera la

procedura per rifiutare il trasferimento dell’ordine dell’iscritto

Rifiuta richiesta tradsferimento ordine

Compila i seguenti campi

Motivo del rifiuto *

Inserire motiva

INDIETRO CONFERMA

L'operatore compila tuttii campi obbligatori e clicca su “conferma” il sistema restituira un messaggio

di avvenuta conferma e riportera lo stato della richiesa in “Respinta”.
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12.3 Conferma nulla Osta

Tramite tale funzione, L'operatore del nuovo ordine a cui l'iscritto richiede di essere trasferito,

permettera di accettare la sua richiesta o di rifiutarla

Lista richieste di trasferimento ordine

T -
Cognome Nome Codice Fiscale Titolo
Codice fiscale Cognome Nome Stato
LZTHHSE4H43HI07V Romagnol Benvenuto VALUTAZIONE

L’operatore clicca su “Accetta Trasferimento”

Accetta trasferimento ordine

Compila i seguenti campi

Numero iscrizione *

Inserire numero iscrizione

Delibera iscrizione *

Inserire delibera iscrizione

Numero timbro

Inserire numero timbro

Data inizio validita timbro

gg/mm/aaaa [u]

Numero martelio

Inserire numero martello

Data inizio validita martello

gg/mm/aaaa [=]

Nota richiesta nulla osta

Inserire nota

INDIETRO CONFERMA

1-10f1 = 1 of1

Titolo Data Da A

Dottore Agronomo 03-07-2023 LECCE ROMA

Visualizza
1-10f1 =

Rifiuta Trasferimento

Accetta Trasferimento

Dataiscrizione (nuovo ordine) *

gg/mm/aaaa [m]

Data fine validita timbro

gg/mm/aaaa [m]

Data fine validita martello

gg/mm/aaaa [m]

Il sistema portera I'operatore alla schermata sopra riportata, una volta compilati tutti i campi
obbligatori, I'operatore cliccando sul pulsante “Conferma” accettra il nulla osta e il sistema

aggiornera i dati dell’iscritto riportanddo il nuovo ordine come ordine d’iscrizione
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13.FUNZIONE CAMBIO SEZIONE

L'operatore dell’ordine territoriale oppure I'operatore STP seleziona il pulsante “Lista cambio

sezione”.

/ 4" SISTEMA INFC

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR

Anagrafica Polizze

Seleziona pr
Elenco iscritti
Elenco operatori

Lista trasf. ordine
Sele | )

Lista cambio Sezione |

—

——
—

Profilo s TP

L'operatore visualizza in forma tabellare la lista degli iscritti che richiedono il cambio di sezione dalla

B alla A. In alto al centro e presente un pulsante che permette di effettuare il download di un

documento riepilogativo della lista in pdf

Lista richieste di cambio sezione

L'operatore seleziona I'icona dello strumento “Filtro” in alto a sinistra dell’elenco. In questo modo

restringe i risultati della ricerca selezionando opportuni parametri.
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Lista richieste di cambio sezione

T - Q &, Scarica €5 1-1000 - 1

oA a

2023-04-11T09:36:07 507564 d Tiea CHIUSA B

Selezionando le frecce presenti ai lati dei nomi delle colonne nella tabella, 'operatore puo ordinare

opportunamente I'elenco degli iscritti che richiedono il cambio di sezione.

[ ] -

1500000 s001

o [ ] o waren [ i [ ] = ] - [ ]

4-11103:36:07 507564 GIOND3ISC424ZBY Tiratiassi Gipriano [

L'operatore seleziona una richiesta con stato “INVIATA” e clicca il pulsante menu rappresentato

dall’icona con tre punti verticali che e presente sulla destra del record. L'operatore visualizza le

seguenti voci:

INVIATA B & ]
Visualizza

INVIATA B A Accetta cambio sezione
Rifiuta cambio sezione

INVIATA B A

L’operatore seleziona una richiesta con stato “CHIUSA” o “RESPINTA” e clicca il pulsante menu
rappresentato dall’icona con tre punti verticali che & presente sulla destra del record. L'operatore

visualizza le seguenti voci:

Visualizza
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14.Comunicazione Quote iscrizione

”

Tramite questa funzione |'operatore territoriale accede alla funzione “Comunicazione quote

[\? SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR! FORESTALI

Da fare Anagrafica Assicurazione Riviste Formatori Formazione

Da fare /
Elenco iscritti

Elenco aperator

Da fE | Contatti ordin

Comunicazione quote

Registra pagamento

Profilo co Hetarast ordine dine di LECCE

Lista cambio sezione
Tutte Richiedi nuova profilo 6 corrispondenze
Anagrafica

Assicurazioni

Il sistema mostrera la schermata per poter inserire i dati per inserire la quota d’iscrzione per I'anno

corrente

Comunicazione quote di iscrizione

Compila i seguenti campi

Anno di riferimento * (Categoria iscritto @ *

Inserire anno Inserire |a categoria di iscritto
Quota associativa @
s

Una volta compilati tuttoi i campi obbligatori, 'operatore clicca su “Conferma” . Il sistema salvera
la modifica inserita e I'importo registrato verra visualizzato dai futuri utenti che si iscriveranno

all’ordine per quell’ordine territoriale che ha censito la quota di pagemnto
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14.1 Registrazione massiva pagamento quota annuale

Tramite questa funzione |'operatore territoriale accede alla funzione “Registra Pagamento”

[&? SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

DERET Anagrafica Assicurazione Riviste Formatori Formazione

Da fare /
Elenco iscritti

Elenco operator

Dafe “~

Comunicazione quote

| Registra pagamento

Profilo co Hetatrast ordine dine di LECCE

Lista cambio sezione

Tutte Richiedi nuovo profilo 6 corrispondenze

Anagrafica

Il sistema mostrera la schermata per poter inserire i dati per inserire la quota d’iscrzione per I’'anno

corrente

Registrazione pagamento quota annuale

Compila i seguenti campi
FileCSV* @

@ Clicca qui per eseguire 'upload

Formati accettati: csv

INDIETRO CONFERMA

Legenda
* Campo cbbligatorio

L’operatore potra caricare uun documento CSV con i dati di pagamento dell’iscritto inserendo come

dati:
CF; Anno di riferimento; Data pagamento; Data fine validita pagamento

L'operatore, infine; clicca su “Conferma” . Il sistema salvera il documento CSV.
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15. Visualizza Dati STP

[\T SISTEMA INFC

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR

Anagrafica Polizze

Seleziona pr

Elenco iscritti
Elenco operatori

S e I E Lista trasf. ordine )

Lista cambio Sezione

| Visualizza dati STP |

Modifica dati STP

Richiedi nuovo profilo

Profilo s . TP

L'operatore accede alla seguente schermata composta da piu pagine e visualizza, in sola lettura, i

dati del STP. Cliccando i pulsanti “Precedente” e “Successivo” I'operatore pud cambiare la pagina.

Visualizza dati STP

Stato iscrizione: ISCRITTO

o Dati generali ‘

(2) soci Dati responsabile legale
\: i :l Dati iscrizione Nome Cognome
- | | —
Cadice fiscale Sesso
Data di nascita
|~ — |
Email di contatta PEC
Mandato
b Bollo.pdf

* Dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e all‘art. 13 GDPR 679/16, che | dati personali raccolti saranna trattati, anche con
strumenti infarmatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.
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Ubicazione e contatti

Indirizzo sede legale Provincia sede legale
;‘
Citta sede legale CAP sede egale

S — | —
Telefono sede legale Fax sede legale

—

Mail sede legale

—

Indirizzo sede operativa Provincia sede operativa
Citta sede operativa CAP sede operativa
Telefono sede operativa Fax sede operativa
Mail sede operativa PEC sede operativa

e —

]

PEC sede legale

———

Sito internet
—
Facebook Twitter
Dati professionali
Tipologia societa Oggetto professionale prevalente

[— | —

- e
Precedente
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15.1 MODIFICA DATI STP

[\T SISTEMA INFC

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR

Todo Anagrafica Palizze

Seleziona pr
Elenco iscritti
Elenco operatori
S Lista trasf. ordine
ele )
Lista cambio Sezione

Visualizza dati STP

Modifica dati STP |

Richiedi nuovo profilo

Profilo s ) TP
L'operatore accede alla seguente schermata composta da pil pagine e modifica i dati del STP. | Dati
nelle caselle con sfondo grigio non possono essere modificati Cliccando i pulsanti “Precedente” e

“Successivo” I'operatore puo cambiare la pagina.
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Modifica dati STP: Step 1

Stato iscrizione: ISCRITTO
(2)sed Dati responsabile legale

@ Documenti

() imio

—
E—

I—

Mandato*
I Bollo.pdf

Formati accettat: pdf

* Dichiaro di essere informato, ai sensi = per gli effetti dell'art 13 del D.Lgs. 196/20032 e all'art. 13 GDPR&72/16, chei dati personali raccolti saranno trattati, anche con

i informatici, esc

nell'ambita del procedimenta per il quale l= presente dichiarazione viens ress

Ubicazione e contatti

—— ——
Indirizzn sede legake Provincia sede legale®
——) ——
‘Crt sack logaie” T saxie legale”
Telefona sede egale” Faox secke legaie”
—) A—
Mail sodo legale” PEC sodo kegale®
_— R S—
— —
Gz sace operativa® CAP sece operatva®
—  —
Telefono sede operativa® Fax sace operativa®
—— —
Mail sedo operativa® PEC sodu aporativa®
—)

Sito intermet:

Facebook Twitter

Facebook Twitter
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Dati generali

~— _—

Codice fiscale azienda® Partita a*

Codice ATECO™ Numero REA™

(BT e —

—— 5

Data iscrizone COMA Crea OCIAA

Orcing tesritoriale richiests®

{') La denominazione sociae, in qualungue mods formata, deve contenere Nndicazione di societd tra professionist

Dati professionali

Menodisciplinare - ?

Tipdlogia saceta Dggetio prafessional prevalarte”

- e

L'operatore accede alla schermata 4 e cliccando il pulsante “Invia Iscrizione” conferma la modifica

dei dati.

Modifica dati STP: Step 4

Stato iscrizione: ISCRITTO

Invia richiesta

Per confermare 2 inviare la domanda cliccare "Invia lscrizione”

‘

P Toma alla home
-
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16. ELENCO ESONERI

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la visualizzazione dell’elenco delle richieste di
esonero da parte di un operatore CONAF nazionale e di un operatore dell’ordine territoriale.
L'operatore clicca sul pulsante “Formazione” nel menu in alto a sinistra, quindi clicca la voce

“Esoneri” e infine seleziona la voce “Elenco richieste esonero”.

i,..-\T SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Anagrafica Polizze Formazione Policy

Home [ Elenco Richieste Esoni
Agenzie formative
Enti estarni
EI en CU Ric Eventia catalogo lero
Eventi non a catalogoy/individuwali
Piani formativi

Crediti formativi

j-'\:‘ SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTOR! AGRONOMI E DEI DOTTOR! FORESTALI

Anagrafica Polizze Riviste Formazione Palicy

Home f Richiesta esonero /

o Dati Richiesta Esonero ‘ Piani format

|_| o N ro

L'operatore visualizza in forma tabellare la lista delle richieste di esonero.
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Elenco Richieste Esonero

T - 1-2007 11861 ~ 1 ofsss 3> B
Numero Iscrizi. Nome Cogneme Codice fiscale Stato Data inizio Data fine
Approvata 2016-01-01 2016-05-01
Approvata 2016-09-01 2018-01-01
provata 016-01-0 2016-12
Approvata 2018-01-01 2018-12-31

L’operatore seleziona I'icona dello strumento “Filtro” in alto a sinistra dell’elenco. In questo modo

restringe i risultati della ricerca selezionando opportuni parametri.

Elenco Richieste Esonero

h 1-200f 11961 ~ 1 of585 3 »
Select - !
Stato Numero Iscrizione Cognome Codice Fiscale
Numero Iscrizi, Nome Cognome Codice fiscale stato Datainizio Datafine
Approvata 2016-01-01 2016-05-01

L'operatore seleziona una richiesta di esonero in stato “Approvata” o “Richiesta rifiutata” e clicca il

pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che € presente sulla destra del record.

L’operatore visualizza le seguenti voci:

Numero Iscri... Nome Cognome Codice fiscale Stato Data inizio Data fine
Approvata 2018-01-01 2018-12-31 H
‘
Approvata 2018-01-01 2019-12-31 H

L'operatore seleziona una richiesta di esonero in stato “Inviata” e clicca il pulsante menu

rappresentato dall’icona con tre punti verticali che & presente sulla destra del record. L'operatore

visualizza le seguenti voci:
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Inviata 2022-01-01 2022-12-31

Dettaglio richiesta
Approvata 2013-11-01 201 | Anprova
Rigetta

Approvata 2020-01-01 202 |Richiesta di integrazione

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che & presente
sulla destra del record e seleziona il pulsante “Dettaglio richiesta”. L’operatore accede alla seguente

schermata riepilogativa.

Richiesta Esonero

Storico

Dati Richiesta

Calamita naturali -

Motivazions™

01/01/2022 31/12/2022

Data inizio esonero™ Data fine esonero™

Documentazione richiesta esonero **

serire tutti gl allegati prima di procedere

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che € presente
sulla destra del record di una richiesta in stato “inviata” e seleziona il pulsante “Approva”.
L'operatore accede alla seguente schermata. Premendo il tasto “Conferma” dopo aver compilato i

campi obbligatori I'operatore conferma la richiesta.

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che & presente
sulla destra del record di una richiesta in stato “inviata” e seleziona il pulsante “Rigetta”. L'operatore
accede alla seguente schermata. Premendo il tasto “Conferma” dopo aver compilato i campi

obbligatori I'operatore conferma il rigetto della richiesta.
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Richiesta Esonero

Storico

Approvazione Richiesta

Protocollo Delibera

Protocoiio Delibera”

Motivo del rigetto

Worivo del rigatto™

Dati Richiesta

Calamita naturali

Motivazione™

01/01/2022 31/12/2022

Data inizio esonera™ Data fine esonero™

Documentazione richiesta esonero **

Inserire tutti gli allegati prima di procedere

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che € presente
sulla destra del record di una richiesta in stato “inviata” e seleziona il pulsante “Richiesta
integrazione”. L'operatore accede alla seguente schermata. Premendo il tasto “Conferma” dopo

aver compilato i campi obbligatori I'operatore conferma I'invio della richiesta di integrazione dei

dati.
Richiesta Esonero

Richiesta integrazioni richiesta esonera

Motivo richiesta Intagrazion

rrer—

Dati Richiesta

Calamita naturall

012022 32202

G iz e ==

Pag.55a74



17. ELENCO EVENTI NON A CATALOGO/INDIVIDUALI

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la visualizzazione dell’elenco degli eventii non
a catalogo/individuali da parte di un operatore dell’ordine territoriale. L’operatore clicca sul
pulsante “Formazione” nel menlu in alto a sinistra, quindi clicca la voce “Eventi non a

catalogo/individuali” e infine seleziona la voce “Elenco eventi”.

Formazione Statistiche Policy

Esoneri

Eventi a catalogo

|E‘J-E"Itl non a catalogo/individuali |

r( | TR SRR R I :
)

L'operatore visualizza I'’elenco in forma tabellare degli eventi non a catalogo.

Elenco Eventi non a Catalogo o Individuali

Y - 1-100f 26993 ~ 1 of 2700 > »

Titolo SDAF Tipologia Cred... Stato

| Convegni [¢] Rifiutato

I Corso di formazione 0 Presentato all'ordine

Relazione a convegno [¢] Rifiutate

L’operatore seleziona I'icona dello strumento “Filtro” in alto a sinistra dell’elenco. In questo modo

restringe i risultati della ricerca selezionando opportuni parametri.
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Elenco Eventi non a Catalogo o Individuali

Y - 1-100f26993 ~ 1 of2700 > »

Select. Select. Select.

Titolo SDAF Tipologia Crediti Stato

Titolo SDAF Tipologia Cred... Stato

Convegni 1] Rifiutato

Selezionando le frecce presenti ai lati dei nomi delle colonne nella tabella, I'operatore puo

ordinare opportunamente I’elenco degli enti esterni.

Elenco Eventi non a Catalogo o Individuali

Y - 1-100f 26003 ~ 1 of2700 >
Titolo SDAF Tipologia
Convegni 1] Rifiutato

L’operatore seleziona un evento non a catalogo in stato “In Valutazione” e clicca il pulsante menu
rappresentato dall’icona con tre punti verticali che & presente sulla destra del record.

L'operatore visualizza le seguenti voci:

Elenco Eventi non a Catalogo o Individuali

Y ~ 1-100f 165 ~ 1 of17 » »

Select - Select - Invalutazo.. i)

Titolo SDAF Tipologia Crediti Stato

Titolo SDAF Tipologia Crediti Stato

SDAF15 Relazione a corso di formazione 0 In valutazione

Dettaglio

SDAF02 Corso di formazione 0 Invaluf Approva

Rigetta

SDAFO3 Corso di aggiomamenta 0 Invaluf  Richiedi integrazioni

L'operatore seleziona un evento non a catalogo in stato “Rifiutato” e clicca il pulsante menu

rappresentato dall’icona con tre punti verticali che e presente sulla destra del record. L'operatore

Pag.57a 74



visualizza le seguenti voci:
—_—

Crediti 1 Stato

Rifiutato H
Dettaglio
Rifiutato :

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che & presente
sulla destra del record e seleziona il pulsante “Dettaglio”. L'operatore accede alla seguente

schermata con il riepilogo dei dati inseriti.
Evento non a Catalogo / Individuale

Dati Evento

Corso di formazione - I

CPRT— Soggetin Eroperte™

Deescrizions: Evento

toscana

T Sedie O inchgimmsto

12/0572004 15/05/2014

1600 (521]

[p— ou=

ate
P
—
Locandina
araricail file
Attestato

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che & presente
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sulla destra del record e seleziona il pulsante “Approva”. L'operatore accede alla seguente

schermata con il riepilogo dei dati inseriti. Premendo il tasto “Conferma” dopo aver compilato i

campi obbligatori 'operatore conferma i dati.

Approvazione evento

Dati Evento

Corso di formazone palg == =,
e r— —

San Donato in Possio Palazzn Malsenina
Carc]

V2S04 L !
[

Locandina

Attestato

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che & presente
sulla destra del record e seleziona il pulsante “Rigetta”. L'operatore accede alla seguente
schermata con il riepilogo dei dati inseriti. Premendo il tasto “Conferma” dopo aver compilato i
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campi obbligatori I'operatore rigetta I'evento.
Rigetto evento

Mative di rigetto

Dati Evento

(Corso di formazione -
Tipoicya Attt e ——

Descrizione Evesito

i Fmpore & swehprraTi

Locandina

Attestato

L'operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che & presente
sulla destra del record e seleziona il pulsante “Richiedi integrazioni”. L'operatore accede alla
seguente schermata con il riepilogo dei dati inseriti. Premendo il tasto “Conferma” dopo aver
compilato i campi obbligatori I'operatore conferma I'invio della richiesta di integrazione dei dati.

L’operatore clicca il pulsante menu rappresentato dall’icona con tre punti verticali che & presente
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sulla destra del record e seleziona il pulsante “Modifica”. L’operatore accede alla seguente
schermata con il riepilogo dei dati inseriti. Premendo il tasto “Conferma” dopo aver compilato i
campi obbligatori 'operatore conferma la modifica dei dati.

Evento non a Catalogo / Individuale

Caonferma modifica

Diati Eventn
|
m—
I e—
o
é
———— |
| ] _.__I "

18. ELENCO PIANI FORMATIVI

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per I'inseriemento d la visualizzazione di un piano
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formativo da parte di un operatore dell’Ordine. L'operatore clicca sul pulsante “Formazione” nel
menu in alto a sinistra, quindi clicca la voce “Piani formativi” e infine seleziona la voce “Elenco

piani formativi”.

Formazione Statistiche

Esoneri
Eventi a catalogo
Eventi non a catalogo/individuali

Piani formativ

] I
¥

|Elenco piani formativi |

L’operatore seleziona I'icona dello strumento “Filtro anno” in alto a sinistra dell’elenco. In questo

modo restringe i risultati della ricerca selezionando opportuni parametri.

I\T SISTEMA INFORMATIVO sgiiss §

DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTOR! FORESTALI

Da fare Anagrafica Assicurazione Riviste Formatori Formazione Statistiche Policy Documenti

Piani Formativi /

Piani Formativi 2014

I () Non hai ancora presentato un piano formativo per Ianno 2014

L'operatore una volta selezionato I'anno da lui desiderato, clicca sul pulsante “Crea nuovo piano

Formativo”.
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Piano Formativo anno 2014 Sha  Teaduien

o.‘n.m-'\.-u Formative ‘
(e Dati Piano Formativo
{3} Chchiaraz
e Aprn s (=]
Compod o " Cam e
| Ces

F
A S S3SA PR SR AT
Strategia ed Dbt

F

gia i

Oeganizzazions « pricritd degh event

F
Fa— Frym——

“
S

L’operatore completa tuttii gli step richiesti (visibili nell’elenco posto in alto a sinistra)

completando tutti i campi obbligatori. All'interno del secondo step I'opertaore inserisce i CFP
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previsti

1 Dati Piano Formativo

o P ‘ | CFP previsti per attivita formativa

2 ) Diehlarazioni Tipologia attivita Numero CFP Previsti Costo Unitario Standard (per CFF) Numero Partecipanti previsti Costo Totale TA

" ) Composizione CFP Corso di aggiornamentn 1 115,00 € 20 230000 €

5 ) Conferma Corso di formazione 0 7000€ 20 0
Congress 1 90,00€ 200 18.000,00 €
Corso di perfezionamento o 70,00€ 20 o]
Corso di specializzazione 0 140,00 € 20 o]
Convegni 0 60,00€ 200 o]
Giornate di studio o 70,00€ 20 o
Laboratori professionali '] 150,00 € 20 0
Seminari o 50,00€ 20 o
Viaggi di studio 1] 150,00 € 20 o]
Visite tecniche o 90,00€ 20 o]

20.300,00 € £

Costo totale Standard attivits formativa el bilancia del

Una volta completato lo step secondo, I'operatore potra inserire i flag per lo step 3 “dichiarazioni”

Piano Formativo anno 2014 St Tomadlalia

Piano formativo anno 2014 -

Da completare

") Dati Piano Formativo

(2 e Dichiarazioni

[0 Dichiara di aver preso visione della delibera CONAF n° 113/2014 "Definizione dei costi standard delle attivita formative” **

(&) Composizione CFP

[J siimpegna a non superare i costi standard per le diverse tipologie di attivita formativa. (visualizza tabella costi standard) **

(8 ) Conferma [ siimpegnaa rendere evidenti i costi delle attivita formative per g iscritti come da avvertenze ANAC **

=

All'interno dello step 4 I'Operatore inserisce gli SDAF
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Piano Formativo anno 2014 St Tomasla et

Piano formativo anno 2014 -

Da completare

') Dati Piano Formativo

) Composizione specifica del piano formativo

‘: 3:‘ Dichiarazioni

Seleziona il settore
o Composizione CFP ‘

SDAF01-MIGLIORAMENTO GEMETICO E BIOTECNOLOGIE =

(5 Conf

\3 /) tonferma I SDAF02-AGRONOMIA, ARBORICOLTURA GENERALE, COLTIVAZION| ARBOREE ED ERBACEE
SDAFO3-SCIENZE E TECNOLOGIE ALIMENTARI - MICROBIOLOGIA AGRARIA ED AGROALIMENTARI
SDAFO04-ZODTECNICA GENERALE, SPECIALE, ZOOCOLTURA E MIGLIORAMENTO GENETICO

SDAFO5-ALIMENTAZIONE ANIMALE ED INDUSTRIA MANGIMISTICA

SDAFO6-TECNOLOGIA DEL LEGNO E UTILIZZAZIOMI FORESTALI

| SDAFO7-FITOIATRIA URBANA, RURALE E FORESTALE

Una volta selezionato lo SDAF desiderato sara possibile indicarne i CFP corrispettivi tramite

I'apposito pulsante “Aggiungi settore”

Piano Formativo anno 2014 Sha  Tomasaisa

Piana formativo anno 2014 -

Da completare

Dati Piano Formativo

2) e Composizione specifica del piano formativo

Dichiarazioni

SDAF03-SCIENZE E TECNOLOGIE ALIMENTARI - MICROBIOLOGIA AGRARIA ED AGROALIMENTARI

o Composizione CFP
Settore

Numero CFP Previsti
('5) Conferma
. SDAFO3-SCIENZE E TECNOLOGIE ALIMENTARI - MICROBIOLOGIA AGRARIA ED AGROALIMENTARI o = m
Totale CFP Caratterizzanti 1]
Totale CFP Metaprofessionali o
Totale CFP o
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Piano Formativo anno 2014

Piano formativo anno 2014 -

Salva Torna alla fista

e Composizione specifica del piano formativo

SDAFO6-TECNOLOGIA DEL LEGNO E UTILIZZAZIONI FORESTALI

azoni
(© composizione crp

5 ) Conferma

;

Numero CFP Previst

1 ]
i : 0w
Totale CFP Caratterzzant
Totale CFP Metaprofessionali
Totale CFP

Una volta completato lo step 4 tramite il pulsante “Successivo” si passera all’invio del Piano

formativo.

Formazione / Piano formativi / Nuovo piano formativo /

Piano Formativo anno 2014

Piano formativo anno 2014 -

Da completare

(1) Dati Piano Formative

(2)crp Invio Richiesta
(3 ) Dichiarazioni Per confermare | dati e inviare il piano formative clicca su “Invia Piano Formative’
-4!;~‘Eum osizione CFP

) Comp Knvia Pieno Formsath

o Conferma ‘

=]

Salva Torna alla lista

L'operatore clicca su “Invia Piano Formativo”. Il sistema restituira un messaggio di appovazione.

Formazione / Piano formativi / Nuovo piano formativo /

Piano Formativo anno 2014

I @ Liscrizione & stata inviata’

Salva Torna alla lista

Il piano formativo sara automaticamente approvato e verra visualizzato all’interno del Piano

Formativo per I’'anno indicazto
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Piani Formativi 2014

Piano formativo 2014

Piano approvato il 03/07/2023 Visualizza

18.1 Crea Variante Piano Formativo

Tramite questa funzione I'operatore pud creare una variante per il piano formativo gia approvato

Piani Formativi 2014

Piano formativo 2014

Piano approvato il 03/07/2023 Visualizza

L’operatore clicca sul pulsante collacato in alto a destra “Crea variante piano formativo”

Piano Formativo anno 2014

Piano formativo anno 2014 - Variante 1 -

Dati Piano Formativo

Il sistema riportera le stesse schermate descritte come nel paragrafo precedente, precompilate in
base al piano formativo a cui, I'operatore dell’ordine decide di applicare la variante e quindi

modificando il piano formativo stesso.
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Piano Formativo anno 2014 e Tomalats

Piano formativo anno 2014 - Variante 1 -

Da completare

1 ) Dati Piano Formativo

2)CFP Invio Richiesta

3 ) Dichiaraziont Per confermare  dati e inviare il piano farmativo clicca su "Invia Piana Formativo

izione CFP

© e ‘

4 ) Composi
Invia Piano Formativo

=1l

Una volta ultimati tutti gli step, I'Operatore cliccando sul pulsante “Invia Piano Formativo”, crera la

variante del piano formativo in base all’anno selezionato precedentemente.

Piani Formativi 2014
.

Variante 1 Piano formativo 2014

Piano approvato il 03/07/2023 Visualizza

Piano formativo 2014

Piano approvato il 03/07/2023 Visualizza

Il sistema salvera la variante del piano formativo mostrandolo direttamente all’interno del elenco

19. Assegnazione CFP

Tramite tale funzione I'organizzare di un evento o il CONAF Nazionale puo assegnare CFP per un
deteminato evento.

L'operatore accede alla sezione evnti a catalago e selezionando i tre puntini collocaati ad un
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evento in stato “Accreditato”

Elenco Eventi a Catalogo

Y - 1-100f22600 ~ 1 of 2260 > »
Data Data
inizio fine Titolo Modalita Organizzatore SDAF Tipologia Crediti Stato Quota

Iluoghi e le attivita agrealimentari tipiche della FROSINONE 0 n valutazione H
Ciociaria
2022-04- Assemblea annuale iscritti Odaf Novara e V.C.O IN_SITU Piemonte Valle SDAF20 Semina 025 Approvato H
12 dfosta
2018-11- 2018-11- PROGETTAZIONE DI PE RSI DI ECOTURISMO IN_SITU NUORO SDAF10 Laborator 0375 Approvato H
21 21 (ANNQ FORESTALE 2018 - FORESTE E TURISMI)
Dettaglio
Lista Iscritti
L'olivo e i suoi prodotti FROSINONE 4] nvalutazione
Madifica
Annulla
2018-05- 2018-05- CARTA DELLA NATURA DELLA CAMPANIA IN_SITU AVELLINO SDAF15 Convegni 0 Rigattato Assegnazione CFP
25 25

Selezionando la funzione “Assegnazione CFP” e possibile assegnare i CFP corrispettivi dell’evento

selezionato per un utente iscritto

Assegnazione CFP

Y - 1-106f19711 ~ 1 of1s72 3 »
Cognome Nome Codice Fiscale Ordine di appartenenza
DE SALVO RANIERQ DSLRNRS! RM H

Martin Simone MRTSMN99AE7F205D FC

RICC ANDREA RCCNDR79C27C773F RM H
SACCHI GOFFREDO SCCGFR97D1EB512W H
MERCALD VAN MRCVNIB3P22D643U FG H

L'operatore clicca su “assegna crediti”
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ASSEGNA CREDITI

L 1

Crediti

Credit®

to PROGETTAZIONE DI

Stai attribuendo CFP a . pe
PERCORSI DI ECOTURISM IO FORESTALE 2018 -
FORESTE E TURISMI) (CFP Riconosciuti dall'evento: 1)

]

L'operatore inserisce i CFP che deisidera assegnare all’iscritto e clicca sul pulsante “Conferma”.

Il sistema riportarea 'assegnazione dei CFP per I'utente i quali sarnno visualizzati per l'iscritto

19.1 Assegnazione CFP per evento a catalogo

Tramite tale funzione 'organizzare di un evento o il CONAF Nazionale puo assegnare CFP per un
deteminato evento.
L'operatore accede alla sezione evnti a catalago e selezionando i tre puntini collocaati ad un

evento in stato “Accreditato”

Elenco Eventi a Catalogo

Y - 1-100f22600 ~ 1 of 2260 > »
Data Data
inizio fine Titola Modalita Organizzatore SDAF Tipologia Crediti Stato Quota
2013-06- Iluoghi e le attivitd agroalimentari tipiche della FROSINOME 4] nvalutaziene
30 Ciociaria
2022-04- 2022-04- Assemblea annuale iscritti Odaf Novara e \.C.O IN_SITU Piemonte Valle SDAF20 Semina 0.25 Approvato
12 12 dnosta
2018-11- 2018-11- PROGETTAZIONE DI PERCORSI DI ECOTURISMO IN_SITU NUORO SDAF10 Laborator 0375 Approvato
21 21 (ANNO FORESTALE 2018 - FORESTE E TURISMI) professional
Dettaglio
o . _ Lista lscrits
2013-09- L'olivo e i suoi prodotti FROSINOME 0 nvalutazione
30 Maodifica
Annulla
2018-05- 2018-05- CARTA DELLA NATURA DELLA CAMPANIA IN_SITU AVELLIND SDAF1S Convegni 0 Rigettato Assegnazione CFP
2! 25

\

Selezionando la funzione “Lista iscritti” & possibile assegnare i CFP corrispettivi dell’evento
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selezionato per un utente iscritto

Elenco Eventi a Catalogo / Iscritti Evento a Catalogo /

Iscritti Evento a Catalogo

Assegnazione massiva CFP
[j Clicca qui per eseguire Fupload

Formati accettati: .csv

Generazione foglio fima.

Y - 1-10f1 * 1 of1

Cognome Nome Ordine di appartenenza N.Iscrizione P

BOVE PAOLO GIUSEPPE LE 617261724950 1 E

1-10f1 ~ 1 of1

L'operatore o seleziona i tre punti per poter assegnare i crediti formativi al solo iscritto

ASSEGNA CREDITI

[ 1

Crediti

Crediti*

FPan. 617261724950 p
sciuti dall'evento: 1.062!

L'operatore inserisce i CFP che deisidera assegnare all’iscritto e clicca sul pulsante “Conferma”.

Il sistema riportarea I'assegnazione dei CFP per I'utente i quali sarnno visualizzati per l'iscritto

In alternativa clicca su “Assegnazione massiva” e carica un CSV.

20. Elenco Riviste

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la visualizzazione di una rivits da parte di un

operatore dell’Ordine. L'operatore clicca sul pulsante “Riviste” nel menu in alto a sinistra, quindi
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clicca la voce “Riviste” e infine seleziona la voce “Elenco Riviste”.

Riviste Formatori Formazione

Elenco riviste

L’operatore seleziona I'icona dello strumento “Filtro” in alto a sinistra dell’elenco. In questo modo
restringe i risultati della ricerca delle riviste. Si puo effettuare una ricerca generica o in base alla

Ragione Sociale, il Codice Fiscale (CF) o tramite il Codice ISSN.

Elenco riviste

1-100f47 ~ 1 ofs > »

Ragione Sociale 3 Codice ISSN

Ragione Sociale F Codice ISSN Tipologia Rivista

Cartacea

Cartacea ed Elettronica

I Cartacea ed Elettronica

Cartacea

il

Sara possibile per I'operatore visualizzare il “Dettaglio” di una rivista utilizzando i tre puntini posti

a destra di una determinata rivista.

I sfadf Cartacea H
I I Cartacea ed Elettronica 3
I 1590-7805 Cartacea

L’operatore una volta che avra cliccato sul pulsante “Dettaglio”, potra visualizzre i dettagli della

rivista selezionato.
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Dettaglio Rivista

Stato: In valutazione Formale

o Dati Anagrafici

Sede Legale Dati Anagrafici

~

3 Rappresentante Legale
4 Dati Accreditamento
_— ‘ Ragione Sociale™

5 Dati comitato tecnico

7 Allegati Codice fiscale™ PIvA™
Codice ISSN"~ Email™
Pec
Fax

SUCCESS! PRECEDENTE Torna alla lista
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